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PORTARIA SESCOOP/MS N2 021/2026

Estabelece regras e valores teto de pagamento
hora/aula de instrutoria, atividades instrucionais/
facilitacdo e modalidade de palestra contratados
mediante credenciamento e da outras providéncias.

A Superintendente do Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no
Estado de Mato Grosso do Sul — SESCOOP/MS no uso de suas competéncias, com
fundamento no Art. 14 Incisos V, VIl e XVI do Regimento Interno, e

Considerando as disposi¢des contidas na Resolucdo n® 1935/2020 de 23 de
novembro de 2020 do SESCOOP NACIONAL e suas alteracGes, que tratam da diretriz para
contratacdo de servicos usuais e recorrentes de instrutoria, instituindo e regulamentando o
cadastramento de servigos de instrutoria no SESCOOP;

Considerando a adesdo do SESCOOP/MS a diretriz emanada pela Resolucdo
1935/2020 do SESCOOP NACIONAL, por meio de Resolucdo 006/2022 emanada pelo
Conselho Administrativo do SESCOOP/MS;

Considerando as disposicées do Acordao 2488/2006 TCU - 22 Camara.
RESOLVE:

Art. 12 - Definir o teto do valor financeiro bruto a ser pago por hora-aula quando da
contratacdo do prestador de servico de instrutoria e afins a ser executada em acées
elencadas na Diretriz de Atuacdo Finalistica do SESCOOP, assim como de contratagao de
palestrante pelo SESCOOP/MS, conforme abaixo:

I - O valor teto para remuneragao de instrutoria e demais atividades instrucionais
e de facilitagdo propostas na Diretriz finalistica do SESCOOP sera de até RS
1.000,00 (mil reais).

Il - O valor teto para remuneragdo em palestra sera de até RS 12.000,00 (doze mil
reais).

Art. 22 - Definir critérios a serem aplicados quando da contratacdo de prestadores de
servicos definidos no Art. 12, em consonancia com as definicdes de edital vigente e alineas

seguintes.
a) O prestador de servico deverd efetuar seu cadastro conforme edital
publicado no site de Internet institucional, passando a fazer parte do CNI —
Cadastro Nacional de Instrutores do SESCOOP.
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b) O prestador de servico deverd cadastrar, no minimo, 3 (trés) notas fiscais
e/ou contratos devidamente assinados, emitidos nos ultimos 12 (doze)
meses para tomadores de servicos diferentes do SESCOOP/MS, que
comprovem servicos realizados por tipo de despesa entre cursos, palestras,
seminarios, simpdsios, capacitacbes, oficinas, treinamentos, lives,
workshops, webinars, entre outras, com indicacdo de niumero de eventos,
carga hordria, objeto e valor.

c) Se houver impossibilidade de apresentacdao dos documentos listados na
alinea “b” o prestador de servicos ndo poderd ser contratado pelo método
do credenciamento de instrutores.

d) O valor médio das notas fiscais apresentadas sera adotado como base
para a definicdo do valor de pagamento pelo SESCOOP/MS.

e) As notas fiscais para a comprovacao definida no item “b” poderao ser de
empresas em que o instrutor tenha vinculo societario, de emprego ou de
prestacdo de servico, desde que a data de emissdo da nota fiscal e/ou
contrato devidamente assinado seja durante a vigéncia do referido vinculo.

f) Nos casos de contratacbes de Instituicdes de Ensino Superior,
devidamente credenciadas pelo MEC, instituicGes do Sistema S, cooperativas
e entidades sem fins lucrativos incumbidas da pesquisa, do ensino ou do
desenvolvimento institucional, cientifico, tecnoldgico ou de estimulo a
inovagdo, dispensa-se a necessidade da vigéncia do vinculo informada na
alinea “d”, podendo as notas fiscais enviadas para fins de comprovacao de
valor de mercado serem encaminhadas em nome da empresa a ser
contratada, independentemente do periodo do vinculo do instrutor alocado
na contratacao.

g) O profissional do SESCOOP/MS responsavel pelo acompanhamento do
cadastro de prestadores de servicos poderd, a seu critério, solicitar
documentos complementares ao exigido neste artigo e no Edital de Cadastro
de Prestadoras de Servicos do SESCOOP/MS, quando se fizer necessario para
fins de comprovacdo do valor de mercado.

h) O valor de mercado, apds envio dos documentos solicitados no item “b”
e apos aprovado no cadastro, somente podera ser atualizado ao término de
12 (doze) meses, tendo esse regramento vdlido também para os periodos
subsequentes.
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i) O SESCOOP/MS poderad, a seu critério, alterar os valores-teto, assim
como cancelar eventuais acréscimos concedidos, desde que
comunicada a decisdo aos interessados com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias, permitido o descredenciamento sem Onus as partes
em caso de discordancia.

Art. 3°. A despesa referente locomocgao (aérea, terrestre ou fluvial) do prestador de
servico contratado domiciliado em outro Estado da Federacdo, sera custeada pelo
SESCOOP/MS, que se responsabilizara pela reserva/aquisicdo até o Estado de Mato Grosso
do Sul.

Paragrafo Primeiro: Qualquer alteragdo, apds escolha e emissdo de
passagens aéreas, terrestre ou fluvial, serd de responsabilidade do usudrio,
cabendo ao SESCOOP/MS a disponibilizagdo dos canais e contatos para essa
acgdo.

Paragrafo Segundo: As despesas de traslados para aeroportos, rodovidrias
ou outros pontos de embarque ou desembarque correrdo por conta do
prestador de servico contratado.

Paragrafo Terceiro: As despesas de deslocamento necessdrias para
atendimento de ac¢des realizadas fora de Campo Grande-MS, em municipios
do interior do Estado de Mato Grosso do Sul, poderdo ser custeadas
diretamente pelo SESCOOP/MS ou reembolsadas posteriormente ao
prestador de servigco contratado, sendo que, nos deslocamentos terrestres
realizados com veiculos préprios ou de terceiros, o reembolso observara a
guantidade de quilébmetros percorridos, contados do domicilio até o local de
realizacdo da acdo, respeitados os valores estabelecidos nos normativos
internos vigentes.

Art. 4°. A despesa de hospedagem para prestador de servico contatado sera
exclusivamente referente a pernoite e café da manh3, cuja operacionaliza¢do ocorrera da
seguinte forma:

a) Quando necessaria nas cidades de Campo Grande, Dourados, Trés Lagoas,
Navirai, Corumba e S3o Gabriel do Oeste no Estado de Mato Grosso do Sul,
o préprio SESCOOP/MS tera a responsabilidade de bloqueio e pagamento.

b) Quando necessaria em outros municipios do Estado de Mato Grosso do
Sul, com excecdo dos citados na alinea “a” ficardo sob a responsabilidade do
prestador de servicos, o bloqueio e o seu devido pagamento.

Art. 5°. O(s) trecho(s) e trajeto(s) necessario(s) para aquisicdo de passagem aérea e
o fornecimento de locomocdo e hospedagem ao prestador de servico contratado, sera(ao)
levantado(s) por meio de formulario especifico disponibilizado pelo SESCOOP/MS.
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Art. 6°. O prestador de servigo contratado usudrio de passagem aérea, terrestre ou
fluvial fornecida pelo SESCOOP/MS e do servico de hospedagem tratada no inciso “b” do
Artigo 42 deverd enviar ao setor financeiro do SESCOOP/MS, respectivamente:

a) Apds o uso na situacao do item “a”, o comprovante de embarque fisico
ou digital;

b) Apds o uso e pagamento na situacdo do item “b”, o documento Fiscal
equivalente.

Paragrafo Unico: A despesa realizada conforme alinea “b” do Art. 42 ser3
reembolsada pelo SESCOOP/MS obedecendo aos prazos de pagamentos
internos da instituicdo.

Art. 7°. O SESCOOP/MS nao se responsabilizard pelas despesas de alimentacao,
frigobar, estacionamento, acessos a internet, telefonia, lavanderia e outras despesas extras,
ficando todas na exclusiva responsabilidade do prestador de servigo contratado.

Art. 8°. Tratando-se de contratagdo de instrutores para realizagdo de ag¢des de
capacitacdo relacionadas as Normas Regulamentadoras (NRs) e demais treinamentos de
Seguranca do Trabalho, as despesas referentes, deslocamento, alimentacdo, traslados e
hospedagem serdo de responsabilidade do fornecedor.

Paragrafo Unico: As despesas com passagens aéreas poderdo ser arcadas
pelo SESCOOP/MS, apds aprovacao da diretoria executiva.

Art. 9°. A Diretoria Executiva do SESCOOP/MS decidird sobre assuntos relativos a
matéria credenciamento de instrutores ndo tratados neste normativo.

Art. 10. Casos fortuitos ou de forca maior, tais como atrasos e ou cancelamentos de
voos, entre outros, deverdo ser devidamente justificados e serdo tratados caso a caso pela
gestdo do SESCOOP/MS, independente de quem seja a responsabilidade da despesa.

Art. 11. Esta portaria entra em vigor a partir de 01 de julho de 2026, revogando todas
as disposicGes em contrario em especial a Portaria 010/2023 de 01 de agosto de 2023.

Campo Grande, 10 de julho de 2026.

Ariane Amorim Silveira Zen
Superintendente
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